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A Tarefa tem como função permitir que os alunos enviem trabalhos através do moodle,
podendo ser enviado tanto texto escrito como arquivos. Ela pode ser também individual ou
em grupo.

Para adicionar uma Tarefa primeiro é necessário acionar o modo de edição clicando no
botão Ativar edição como mostrado na imagem abaixo:

Com o modo de edição ativado, basta clicar na opção Adicionar uma atividade ou recurso.

                                                      



Após clicar no botão  Adicionar uma atividade ou recurso  aparecerá uma tela  como na
figura abaixo mostrando todos as  atividades  ou recursos  do sistema.  Para adicionar  uma
Tarefa basta aperta no ícone onde está a Tarefa que está destacado na imagem abaixo. 

Na página para adicionar uma tarefa haverá um campo nome da tarefa obrigatório e um
campo descrição que é opcional onde se pode inserir, além de textos, imagens, vídeos,
links e áudios, tendo também as opções de gravar áudio e vídeo presentes neste campo.
Logo abaixo há a opção de exibir a descrição na página do curso.



Mais  abaixo  há  um outro  campo onde  se  pode  inserir  arquivos  adicionais  em diversos
formatos  como  Doc  e  PDF  para  documentos  ou  MP4  e  MP3  para  vídeo  e  áudio,
respectivamente. Como exemplo, há a aba de disponibilidade onde configurar a data e hora
em que se começará a aceitar envios, a data de entrega, data limite e há também a opção de
escolher  uma  data  para  o  professor  lembrar  de  avaliar  a  tarefa.  Abaixo  das  opções  de
disponibilidade há um campo de marcação para o usuário decidir se deseja sempre exibir a
descrição ou não.

Abaixo da aba de disponibilidade há uma aba chamada  Tipos de envio onde é possível
escolher os tipos de envio, o número máximo de arquivos enviados, o tamanho máximo do
envio e os tipos de arquivos que serão aceitos. Há também algumas opções que podem ser
setadas como  tipos de feedback,  configurações  de envio,  configurações de envio em
grupo, notificações, nota(permite  setar  a  quantidade  de  pontos  e  a  nota  mínima  para
aprovação  por  exemplo),  configurações  comuns  de  módulos,  restringir  acesso,
conclusão de atividades no curso, tags e competências como mostra a imagem abaixo:



Após configurar a tarefa como desejado,  basta o usuário clicar em  Salvar e voltar ao
curso ou em salvar e mostrar e então a tarefa já será salva.
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